
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Guida alla registrazione e 
all’abilitazione al Portale Acquisti 

del Gruppo Acea 



Accesso al Portale Acquisti del Gruppo Acea 
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Per effettuare la registrazione sul 
Portale, cliccare sul tasto «Registrati». 



Informazioni generali e Registrazione 
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Cliccare su «Procedi per diventare fornitore». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Visionare le indicazioni relative alla 
registrazione sul Portale. 



Accettazione dell’informativa Privacy e Regolamento per l’utilizzo del Portale 
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Selezionare l’opzione «Accetto» 
per confermare e cliccare su 
«Avanti» per procedere. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prendere visione 
dell’«Informativa Privacy» e del 
«Regolamento per l’utilizzo del 
Portale» disponibile a video 
oppure eventualmente facendo il 
download del contenuto in pdf, 
cliccando sull’apposito tasto. 



Dati di Registrazione 
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Completare la sezione ‘’Dati 
di registrazione’’ con le 
informazioni richieste e 
cliccare sul tasto “Salva” nella 
parte in alto della schermata. 

 

NB: i campi contrassegnati 
con * sono obbligatori. 



Dati di Registrazione Supplementari 
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Completare la sezione ‘’Dati di 
registrazione supplementari’’ con 
le informazioni richieste e cliccare 
sul tasto “Salva e Continua” nella 
parte in alto della schermata. 

 
NB: i campi contrassegnati con * 
sono obbligatori. 



Dati di Registrazione Supplementari 
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A seconda delle risposte date al 
questionario precedente, si 
attiveranno ulteriori domande da 
compilare. 
Cliccare sul tasto “Salva e 
Continua” nella parte in alto della 
schermata, per procedere. 



Dati di Registrazione Supplementari 
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template, tramite il tasto «Scarica 
Template». 
Cliccare sul tasto “Salva e 
Continua” nella parte in alto della 
schermata. 

Completare la sezione «IBAN 
Fornitore», scaricando prima il 



Conclusione della Registrazione 
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Una schermata confermerà l’avvenuta conclusione con successo della Registrazione. 
 

 
Una e-mail di sistema di conferma sarà inviata all’indirizzo mail inserito in fase di registrazione. L’e-mail 
riporterà la password temporanea di accesso alla piattaforma che dovrà essere modificata in fase di primo 
accesso. 

 
Se sono stati compilati correttamente tutti i Dati di Registrazione Supplementari, l’abilitazione alla piattaforma 
sarà automatica. 


